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Biblioteka Publiczna
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m.st. Warszawy

Zarzadzenie Nr@éozo
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy
z dnia 6 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania

Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy w czasie stanu
epidemicznego COVID-19

na podstawie:

1.

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. 2020, poz. 792),

Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.
Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS, 28.04.2020 (https://www.gov.pl),
Rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczacych funkcjonowania bibliotek w czasie
epidemii COVID-19 (publikowanych na https://bn.org.pl/),

Komunikatu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego ,Wznowienie
dziatalnosci niektorych instytuciji kultury” z dnia 30 kwietnia 2020 (https://www.gov.pl),
§ 8 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st.
Warszawy (Zarzgdzenie Nr 9/2018 Dyrektora Biblioteki Publicznej w Dzielnicy
Wesota m.st. Warszawy z dnia 1 pazdziernika 2018 r.).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Procedure zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki
Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy w czasie stanu epidemicznego COVID-19 —
stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Do jej wiasciwego stosowania zobowigzuje sie Kierownikdéw placéwek bibliotecznych
Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy.
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Zatgceznik

do Zarzadzenia nr 10/2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej

w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy
z dnia 6 maja 2020 r.

Procedura
zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy
w czasie stanu epidemicznego COVID-19

§1

Postanowienia ogolne

. Wprowadzenie Procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy w czasie stanu
epidemicznego COVID-19, zwanej dalej Procedura, ma na celu zapewnienie
bezpieczenstwa pracownikom bibliotek oraz uzytkownikom, zminimalizowanie ryzyka
ich zakazenia oraz kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do
etapu zaawansowania stanu epidemii.

. Procedura okresla zasady obstugi uzytkownikéw Biblioteki, w szczegélnosci zwrotu
i udostepniania zbioréw bibliotecznych.

. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw, uzytkownikéw oraz inne osoby
przebywajgce na terenie Biblioteki.

§2

Otwarcie bibliotek w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy

. 11 maja 2020 roku Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wesota otwiera 3 placowki:
1) Biblioteke Gtéwna,
2) Filie Nr 1 w Starej Mitosnie,
3) Filie Nr 2 w Zielonej.
. Filia Nr 3 w Woli Grzybowskiej z racji swojej lokalizacji zostanie otwarta w terminie
pbézniejszym - okreslonym dla o$rodkéw kultury.
. Ksiazki i filmy wypozyczone w fili w Woli Grzybowskiej moga by¢ zwracane w kazde;
innej placéwce na terenie Dzielnicy Wesota.
. Dyzury w soboty w Filii w Starej Mito$nie sa zawieszone do odwotania. Pozostate
godziny pracy dla czytelnikow pozostaja bez zmian.
;



§3

Zapewnienie bezpieczeristwa pracownikom Biblioteki

. W placéwkach wyznacza sie pracownika do obstugi tzw. ,drogi brudnej” (przyjmowanie
zwrotéw, przenoszenie ich do miejsca kwarantanny, kontakt z karta czytelnika) oraz
pracownika do obstugi tzw. ,drogi czystej” (wypozyczanie zbiorow).

. Zwrdcone zbiory biblioteczne nalezy odiozy¢é (w kartonach) na okres min. 3 dni w

wydzielonym (i oznaczonym) do tego celu miejscu. Odiozone egzemplarze nalezy

oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczy¢ z wypozyczania do czasu zakoriczenia kwarantanny.

. Pracownicy majacy kontakt z uzytkownikami zostaja wyposazeni w s$rodki ochrony

indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe, przytbice) i preparaty do

dezynfekcji rak i powierzchni.

. Zaleca sie wietrzenie placéwek w miare mozliwosci.

. Spotkania wewnetrzne pracownikéw Biblioteki powinny by¢ ograniczone do niezbgednego

minimum z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne odlegtosci pomigdzy

osobami (rekom. 2 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.

. Zaleca sie ograniczenie korzystania przez pracownikéw z przestrzeni wspolnych, w tym:

1) wprowadzenie réznych godzin przerw,

2) zmniejszenie liczby pracownikow korzystajacych ze wspéinych obszaréw w danym
czasie (np. przez roztozenie przerw na positki).

. Zaleca sie, by pracownicy z grup bardziej narazonych na ryzyko epidemiczne (osoby

powyzej 60 r.z. oraz przewlekle chorzy) o ile to mozliwe, nie angazowali si¢ w

bezposredni kontakt z uzytkownikami.

. Wytyczne dla pracownikéw:

1) unikaé dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢,

2) tuz po przyjéciu do pracy obowiazkowo nalezy umy¢ i zdezynfekowac rece,

3) nalezy nosié ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne
podczas kontaktu z czytelnikami,

4) nalezy zachowaé bezpieczng odlegto$¢ od rozméwcy (rekom. 2 m),

5) nalezy regularnie czesto i dokifadnie my¢ rece woda z mydtem i dezynfekowac
osuszone dionie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%) - zgodnie z instrukcjami
znajdujacymi sie przy umywalce,

6) podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgigtym fokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

7) staraé sie nie dotykaé diorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

8) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne.

§4

Zapewnienie bezpieczeristwa w obiekcie podczas obstugi uzytkownikow

Przed wejsciem w widocznym miejscu umieszczone sg informacje o maksymainej liczbie
odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece.

. Uzytkownicy maja zapewnione $rodki do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne) oraz
rekawiczki jednorazowe w przypadku koniecznosci przegladania ksigzki przed decyzjg o
jej wypozyczeniu.
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W miejscach widocznych dla uzytkownikow umieszczone sg instrukcje zdejmowania
i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy dozownikach
z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Monitoruje sie prace porzadkowe, ze szczegdéinym uwzglednieniem dezynfekowania
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikéw $wiatta, uchwytow, poreczy
krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w pomieszczeniach pracy i w miejscu do
spozywania positkow.

W punkcie kontaktu z uzytkownikiem ustawione sg przestony ochronne.

Ogranicza sie liczbe uzytkownikow (adekwatnie do obowigzujgcych przepisow i w
zaleznosci od wielko$ci obiektu) w celu umozliwienia przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

. Uzytkownicy sa zobowiagzani do posiadania maseczek ochronnych zakrywajacych usta

i nos, dezynfekcji dtoni przy wejéciu, zaktadania rekawic ochronnych w przypadku
potrzeby obejrzenia ksiazki przed decyzja o jej wypozyczeniu.

Uzytkownicy zobowigzani sg do nieprzekraczania oznakowanych miejsc na podiodze.
Zbiory wypozyczane s3 tylko na zewnatrz, uzytkownicy nie majg dostepu do podtek,
katalogdw oraz komputerow.

10.W celu zapewnienia sprawnej i bezpiecznej obstugi uzytkownikéw preferowane jest
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12.

wczeséniejsze zamawianie zbiorow przez konto biblioteczne na stronie Biblioteki, droga
mailowa lub telefoniczna.

W bibliotekach w Wesotej nie ma mozliwosci wyznaczenia miejsca do odizolowania
uzytkownika w przypadku stwierdzenia u niego objawéw chorobowych.

W placéwkach w widocznym miejscu umieszczone sg numery telefonéw alarmowych, do
stacji sanitarno-epidemiologicznej i stuzb medycznych.

§5
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
zakazenia koronawirusem u pracownika

. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow pracownicy nie powinni przychodzi¢

do pracy, powinni pozostaé w domu i skontaktowa¢ sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczna, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sig¢ stanu zdrowia
zadzwonié pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
Zaleca sie biezace $ledzenie informacji Giéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a
takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwiocznie odsunaé go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w
przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu, w ktéorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych oséb. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie klientéw, powiadomi¢ wiasciwg
miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen.



2.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

Rekomenduje sie stosowanie sie do zalecer panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage
zaistniaty przypadek.

§6
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
zakazenia koronawirusem u uzytkownika

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby u uzytkownika (uporczywy kaszel,

zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu) nie powinno sie go wpusci¢ na teren
biblioteki. Powinien zostaé¢ poinstruowany o koniecznosci jak najszybszego kontaktu ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub zgloszenia sie¢ do najblizszego oddziatu
zakaznego celem konsultacji lub powiadomienie 999 albo 112.

Incydent nalezy zgtosi¢ do kierownika placéwki, co umozliwi ustalenie obszaru, w ktérym
poruszat sie i przebywat uzytkownik, przeprowadzenie rutynowego sprzatania oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy ustali¢ liste pracownikow oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w placéwce i zaleci¢ stosowania sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego  dostepnych na stronie  gov.pl/web/koronawirus/ oraz  gis.gov.pl,
odnoszacych sie do osob, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Nalezy zamknaé placéwke do momentu uzyskania informacji, czy u uzytkownika
stwierdzono zakazenie koronawirusem COVID-19.

§7

Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujacy sie do Procedury moze by¢ czasowo pozbawiony prawa do

korzystania ze zbioréw Biblioteki.
Zmiany postanowien Procedury dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki.

3. Zaleca sie na biezaco $ledzi¢ komunikaty na stronie www.bibliotekawesola.pl oraz na FB

Biblioteki.
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