Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2014
Dyrektora Biblioteki Publicznej

w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy
z dnia 22 kwietnia 2014 r.

Regulamin korzystania z materiatéw i ustug

Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy
(tekst jednolity)

8 1 Postanowienia ogoélne

. Regulamin korzystania z materiatéw i ustug, zwany dalej Regulaminem, okres$la
warunki i zasady korzystania z materiatow i ustug we wszystkich placéwkach Bi-
blioteki Publicznej w Dzielnicy Wesota m.st. Warszawy, zwanej dalej Biblioteka.

. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okre-
Slonych w Ustawie o bibliotekach oraz w niniejszym regulaminie.

. Wypozyczanie i udostepnianie na miejscu materiatdw bibliotecznych oraz korzy-
stanie ze sprzetu komputerowego jest bezptatne.

. Osoba zamierzajgca korzysta¢ z ustug Biblioteki jest zobowigzana do okazania
dowodu tozsamosci lub innego dokumentu w celu dokonania zapisu w elektro-
nicznej bazie uzytkownikow Biblioteki.

. W bazie przechowywane sa nastepujgce dane: nazwisko i imie, PESEL, adres
stalego pobytu, numer telefonu kontaktowego, przynaleznos¢ do grupy spotecz-
no-zawodowej (wg klasyfikacji Gtownego Urzedu Statystycznego); opcjonalnie:
adres tymczasowego pobytu, imie i nazwisko oraz adres opiekuna prawnego
osoby niepetnoletniej.

. Osoba zapisujgca sie do Biblioteki zobowigzana jest do zapoznania sie z niniej-
szym Regulaminem oraz do jego przestrzegania przez ztozenie podpisu potwier-
dzajgcego odbidr karty bibliotecznej. Odbiér karty bibliotecznej jest rownoczes$nie
wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby Biblioteki.
Wz6r oSwiadczenia odbioru karty bibliotecznej stanowig Zatgcznik: Nr 1 (dla oséb
petnoletnich), Nr 2 (dla 0os6b niepetnoletnich).

. Osoba niepetnoletnia moze korzysta¢ z ustug Biblioteki po uprzednim podpisaniu
oSwiadczenia przez rodzicow lub opiekunéw prawnych.

. Osoba korzystajgca z ustug bibliotecznych przyjmuje na siebie peing odpowie-
dzialnos¢ za stan techniczny i terminowy zwrot wypozyczanych materiatow.

. Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszka-
nia oraz przynaleznosci do grupy spoteczno-zawodowej.

§ 2 Kartabiblioteczna

10.Podczas dokonywania zapisu uzytkownikowi Biblioteki wydawana jest karta bi-

blioteczna.



11.Na karcie znajduje sie napis ,BIBLIOTEKA PUBLICZNA WARSZAWA WESOLA
KARTA BIBLIOTECZNA”, nr karty, nr identyfikacyjny PIN oraz kod kreskowy.

12.Wydana karta obowigzuje we wszystkich placowkach Biblioteki.

13.0soba odbierajgca karte kwituje jej odbidr na oSwiadczeniu (Zatgcznik Nr 1 i 2).

14.W imieniu oséb niepetnosprawnych karte moga odbierac¢ inne osoby, po przed-
stawieniu upowaznienia i dokumentu tozsamosci osoby, dla ktérej karta jest wy-
dawana.

15. Czytelnik jest zobowigzany do okazania karty w celu dokonania wypozyczenia lub
korzystania z dostepu do Internetu.

16.Biblioteka zastrzega sobie prawo do sprawdzenia tozsamos$ci osoby korzystajgcej
z karty bibliotecznej.

17.W przypadku utraty karty nalezy niezwtocznie zawiadomic¢ Biblioteke, by unikng¢
obcigzenia kosztami wyniklymi z postugiwania sie kartg przez osoby nieupraw-
nione.

18.0d momentu powiadomienia o utracie karty, odpowiedzialno$¢ za skutki postugi-
wania sie nig przez osoby nieuprawnione przejmuje Biblioteka.

19.Wydanie pierwszej karty jest bezptatne. Koszt wydania nowej karty w zamian za
utracong bgdz zniszczong okresla Wykaz optat (Zatgcznik Nr 3).

8 3 Zasady udostepniania materiatdw bibliotecznych

20. Zbiory biblioteczne udostepnia sie czytelnikom w formie wypozyczen do domu lub
udostepnien prezencyjnych.

21.0d czytelnikbéw nie posiadajgcych statego miejsca pobytu na terenie m.st. War-
szawy moze by¢ pobierana kaucja zwrotna w wysokosci okreSlonej w Wykazie
optat (Zatgcznik Nr 3).

22.Kaucja moze by¢ pobierana rowniez przy wypozyczeniu materiatdbw szczegdlnie
cennych.

23.Kaucja ulega przepadkowi na rzecz Biblioteki w przypadku nieuregulowania zo-
bowigzan w terminie 12 miesiecy od wyznaczonego terminu zwrotu.

24.Kaucja ulega zwrotowi po osSwiadczeniu czytelnika o rezygnaciji z korzystania
z ustug Biblioteki. Po uptywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki, nie
odebrana kaucja jest wptacona na konto Biblioteki.

25.kgczna liczba wypozyczeh we wszystkich placowkach Biblioteki nie moze prze-
kroczy¢ 10 pozycji.

26.W jednej placéwce mozna wypozyczy¢ tacznie do 5 pozycji, w tym: do 5 wolumi-
now ksigzek, do 3 pozycji na innych nosnikach (w tym 2 filmy).

27.W przypadku osob oddajgcych ksiazki w terminie (do 100 wypozyczen) mozliwe
jest zwiekszenie limitu do 10 wypozyczonych pozycji w jednej placéwce.

28.W przypadku 0so6b starszych i niepetnosprawnych mozliwe jest zwiekszenie limitu
do 10 wypozyczonych pozycji w jednej placéwce oraz wydtuzenie terminu zwrotu
wypozyczanych pozyciji.

29.Biblioteka moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji osobom nieposiadajg-
cym stalego miejsca pobytu na terenie m. st. Warszawy.



30.Zbiory wypozyczane sg na okres:
a. lektury szkolne — 14 dni
. literatura popularnonaukowa — od 2 do 30 dni
C. pozostate ksigzki — 30 dni,
d. audiobooki, muzyka — 14 dni
e
f.

O

. filmy — 2 dni,
czasopisma — 7 dni,
chyba, ze zostanie ustalone inaczej w momencie wypozyczania zbiorow.
31.Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych pozycji osobom nieposiada-
jacym statego miejsca pobytu na terenie m. st. Warszawy oraz osobom korzysta-
jacym z wypozyczen nie diuzej niz 12 miesiecy.

32.0d os6b wymienionych w p. 31, za kazdg wypozyczang pozycje, moze byc¢ pobie-
rana kaucja zwrotna w wysokos$ci okreslonej w Zataczniku nr 3. Kaucja ta jest ho-
norowana we wszystkich placéwkach Biblioteki, ale jej zwrotu dokonuje wytgcznie
placowka, w ktoérej zostata wptacona. Kaucja moze by¢ zwrécona wytgcznie na
podstawie pokwitowania wydanego przez Biblioteke przy jej wnoszeniu.

33.Dzienniki oraz ksigzki z ksiegozbioru podrecznego udostepniane sg wytgcznie na
miejscu.

34.Termin zwrotu wypozyczonych zbiorow mozna przedtuzy¢ przed jego uptywem
osobiscie, telefonicznie lub poprzez strone internetowg Biblioteki, jezeli wypozy-
czona pozycja nie zostala wczesniej zarezerwowana przez innego uzytkownika.
Termin zwrotu moze by¢ przedtuzony tylko jeden raz.

35.Wypozyczajacy moze zarezerwowa¢ materialy biblioteczne aktualnie wypozyczo-
ne przez innych uzytkownikéw. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w ciggu
3 dni od zwrdcenia ich przez poprzednich uzytkownikéw (w przypadku powiado-
mienia w formie sms lub e-mail w terminie wskazanym w powiadomieniu). Po tym
terminie rezerwacje zostang anulowane.

36.Wypozyczajacy moze, poprzez strone internetowa Biblioteki, zamoéwi¢ do 3 pozy-
cji znajdujacych sie aktualnie w Bibliotece. Ustuga ta jest aktywna w dni powsze-
dnie od godz. 20.00 do 8.00 oraz w sobote i niedziele. Pozycje zamodwione nalezy
odebra¢ w terminie wskazanym w komunikacie na stronie internetowe;.

37.Zabrania sie kopiowania wypozyczonych materialdbw na nosnikach magnetycz-
nych i elektronicznych.

38.Czytelnik wybiera ksigzki sam, a dyzurujgcy bibliotekarz udziela informacji, po-
maga w doborze literatury, udziela wskazéwek dotyczgcych korzystania z katalo-
gow oraz wydawnictw informacyjnych.

39. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek. Powinien tez zwréci¢ uwa-
ge na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zgtosic bibliotekarzowi.

40.Za szkody wynikte z zagubienia lub zniszczenia zbioréw odpowiada czytelnik. W
przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatdw bibliotecznych
uzytkownik jest zobowigzany do zwrocenia kosztu zakupu nowego tytutu w wyso-
kosci wskazanej przez bibliotekarza (aktualna wartos¢) lub do odkupienia tego
samego tytutu.



41.Za przetrzymanie materiatdw bibliotecznych Biblioteka pobiera optaty wg Wykazu
optat zaokraglajac kwote do petnych ztotych (Zatgcznik Nr 3).

42.Przy naliczaniu optaty za przetrzymanie nie odlicza sie dni, w ktérych Biblioteka
jest nieczynna.

43.Przetrzymywanie wypozyczonych materialtdbw poza wyznaczone terminy lub nie
wywigzanie sie z zobowigzan powoduje zablokowanie mozliwosci korzystania z
ustug Biblioteki we wszystkich placowkach do czasu uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki.

44.Jezeli czytelnik, mimo upomnien, odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia nalez-
nych optat, Biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z przepisami
prawa.

45. Czytelnikom chorym i niepetnosprawnym materiaty biblioteczne moga by¢ dostar-
czane do domu.

8 4 Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

46. Internet moze by¢ wykorzystywany wytacznie do celéw edukacyjnych, informacyj-
nych oraz do poszukiwan bibliograficznych.
47.Korzystanie z Internetu jest bezptatne.
48.0soby korzystajgce ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do przedsta-
wienia karty bibliotecznej.
49.Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 30 min. Jesli nie ma
innych chetnych mozliwe jest przedtuzenie tego czasu.
50.Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.
51.Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera, wpro-
wadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu oraz
Swiadome wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu.
52.Scigganie plikéw z Internetu musi byé uzgodnione z dyzurujacym bibliotekarzem.
Sciagniete pliki mozna zapisa¢ na wiasnych nosnikach za zgoda bibliotekarza.
Materiaty tekstowe Sciggniete z Internetu (do 20 stron) mozna wydrukowac na
zamoOwienie. O zamiarze wydruku nalezy poinformowac¢ dyzurnego bibliotekarza.
Koszt wydruku wg Wykazu optat (Zatgcznik Nr 3).
53.Dostepu do Internetu nie wolno wykorzystywa¢ w sposOb naruszajacy prawo
— w tym prawo autorskie i licencyjne
54.Zabrania sie:
a. Wykorzystywania stanowisk komputerowych do prowadzenia dziatalnosci
zarobkowej
b. Instalowania programéw
c. Otwierania stron zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujace przemoc
i rasizm
d. Korzystania z serweréw CHAT, IRC i innych komunikatoréw internetowych.
e. Wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie, w tym strony
warezowe.



55.Biblioteka stosuje oprogramowanie blokujace dostep do stron zawierajgcych tre-
$ci niezgodne z niniejszym regulaminem.

56.Préby wejscia na strony, do ktérych dostep jest zabroniony, sg rejestrowane
przez system w sposOb umozliwiajgcy identyfikacje os6b dokonujgcych takich
prob.

57.Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ dziatania wykonywane przez Czytelnika przy
komputerze.

58.Biblioteka nie odpowiada za pliki Czytelnika pozostawione w komputerze po za-
koriczeniu pracy.

59. Osoby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zgdanie
rodzicéw lub opiekundow.

60. Pracownik Biblioteki ma prawo odméwic¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, gdy
ten naruszy Regulamin lub w sposéb naganny bedzie korzystat z komputera.

85 Przepisy porzadkowe, postanowienia koricowe

61.W szczegllnych uzasadnionych przypadkach losowych na umotywowany wnio-
sek osoby zainteresowanej Dyrektor Biblioteki moze:
a. obnizy¢ wielko$¢ roszczen lub od nich odstapic
b. czasowo odstgpi¢ od przestrzegania niektorych przepiséw niniejszego Re-
gulaminu.

62.W Bibliotece mozna kserowac tylko materiaty biblioteczne.

63.W Bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy i porzgadku oraz catkowity zakaz spo-
zywania positkdw i palenia tytoniu.

64. Czytelnicy powinni stosowac sie do polecen bibliotekarzy w zakresie odpowiada-
jacym organizaciji pracy placéwki bibliotecznej.

65. Czytelnik nie stosujacy sie do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢ cza-
sowo, a w szczegOlnie drastycznych przypadkach na statle pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki. Decyzje podejmuje Dyrektor na wniosek kierownika danej
placowki.

66.Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie od powyzszej decyzji w terminie
14 dni od daty otrzymania pisemnego zawiadomienia o wykreSleniu z rejestru
czytelnikOw.

67.Wszelkie zmiany Regulaminu bedg zamieszczane na stronie internetowej Biblio-
teki oraz bedg dostepne w placéwkach. Czytelnik jest zobowigzany do zapozna-
wania sie na biezgco ze zmianami Regulaminu.

Zatgczniki:

1. Oswiadczenie — odbior karty bibliotecznej

2. Oswiadczenie — odbior karty bibliotecznej — osoby niepetnoletnie
3. Wykaz optat



